STPS

SECRETARIA DEL TRABAJO
Y PREVISION SOCIAL

01 Ingresar a aplicacion 0]

Ingresar usuario y contrasena
http://sirceempresas.stps.gob.mx/

Tramites  Gobierno  Participa Q

Presentacion de listas de constancias de
competencias o de habilidades laborales

Ingresar Usuario
Usuario: Je

uario

Contrasefia: | contrasefia

Si no cuentas con un usuario debes registrarte directamente en el PSE

Es recomendable utilizar los siguientes navegadores:

+ Google Chrome
* Internet Explorer version 9 o superior
* Firefox version 40.0

Guia rapida para uso del Sistema de Informacion de
Capacitacion Empresarial @élncs INTERNET

02 Elije establecimiento 02
A

En menu del nombre del Representante Legal, seleccionar
la segunda opcién con el nombre de la Razén Social a cambiar
(Cambiar de Centro de Trabajo seleccionado).

Razén social: CHEMICAL & SCHUTZ HIGH PERFORMANCE LUBRICANTS, S.A. DE C.V.
RFC: C&S050406N22
Registro patronal IMSS: YO000000000

Busqueda para establecimientos:

Campos de bldsqueda para centro de trabajo:

© Entidad federativa: @ Delegacion/Municipio:

(1) AGUASCALIENTES (1) AGUASCALIENTES xv

Establecimientos encontrados:

9 Establecimientos encontrados

Buscar establecimientos

Seleccionar establecimiento
| Q

CHEMICAL & SCHUTZ HIGH PERFORMANCE LUBRICANTS [BOSQUES DEL PRADO NORTE, AVENIDA
UNIVERSIDAD, 1001]

03 Crear Lista 03

Relacionar

Crear Lista nueva [ o seleccionar lista ya creada 04

Trabajador-Curso 04

Razon social: CHEMICAL & SCHUTZ HIGH PERFORMANCE LUBRICANTS, 5.A. DE C.V.
RFC: C&S050406N22
Registro patronal IMSS: YO000000000

Elegir una de las dos opciones para relacionar Trabajador-Curso
a) Uno a uno debera tener trabajadores y cursos en los

catalogos para poder relacionarlos C

b) Carga masiva (Descargar Plantilla de Carga Masiva en Excel,
llenar la plantilla y realizar carga de archivo) /¢ )

Listas presentadas por el establecimiento:

Datos de la lista:

Campos para la lista:

© Fecha de inicio del periodo que
reporta*:

© Fecha de término del periodo
que reporta*:

© Nombre de la lista*:

© Total constancias*:

Ca rgas masivas de constancias

Campos obligatorios (*)

Regresar Guardar lista

Subir archivo

D Cbtener plantilla para o registro de datos die e constancias. (Otenser plantillad

8 Conmsultar catilogos para ef Benado de La plantilla. (Ver catilopos)

B Presiomar ol Botdn “Examinar para selecionar la mita donde Lo entuentra o archivo.
& presionar bogdn “Cargar plantiila™ para cargar o archivo y procesar infonmackdn,

Archivoc

Carga Masiva

o |

Nueva version de SIRCE con campo adicional en archivo de
carga masiva (Clave_Establecimiento), el dato puede ir en
blanco si pertenece al establecimiento dueno, si maneja varios
establecimientos en una carga masiva necesariamente debera
incluir la clave de cada uno. 00

Generacion
Constancia DC-3 06
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Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros (filtrado de un total de 13 registros)
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