
01 01Ingresar a aplicación

02 02Elije establecimiento

03 03Crear Lista

04 04
Relacionar 

Trabajador-Curso

 

08 08Impresión de Acuse DC-4

 

Guia rapida para uso del Sistema de Información de 
Capacitación Empresarial SIRCE-   INTERNET

Ingresar usuario y contraseña
http://sirceempresas.stps.gob.mx/ 

En menú del nombre del Representante Legal, seleccionar 
la segunda opción con el nombre de la Razón Social a cambiar
(Cambiar de Centro de Trabajo seleccionado).

Crear Lista nueva      o seleccionar lista ya creada 

Seleccionar lista a enviar en un proceso de Avance conlcuido 
al 100%, una vez enviada a la STPS, no podrá imprimir 
Constancias 

Seleccionar la lista e imprimir Acuse  

 

 

Nueva versión de SIRCE con campo adicional en archivo de 
carga masiva (Clave_Establecimiento), el dato puede ir en 
blanco si pertenece al establecimiento dueño, si maneja varios 
establecimientos en una carga masiva necesariamente deberá 
incluir la clave de cada uno. 

07 07Enviar Lista

05 05Carga Masiva

06 06
Generación  

Constancia DC-3

Seleccionar Lista en el tablero de control, imprimir 
Constancia      , seleccionar curso de Constancia a imprimir
       , guardar archivo (.zip)

 

Elegir una de las dos opciones para relacionar Trabajador-Curso
a) Uno a uno deberá tener trabajadores y cursos en los 
catálogos para poder relacionarlos  
 
b) Carga masiva (Descargar Plantilla de Carga Masiva en Excel, 
llenar la plantilla y realizar carga de archivo)  


